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1. OBJETIVO:

Establecer los pasos necesarios para elaborar el Dictamen a los Estados Contables
Consolidados del Sector Publico Distrital, Sector Gobierno General y Bogota Distrito Capital.

2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la elaboracion del “Plan de Trabajo Det
el Director remite el informe final al Comité de Publicaciones, si lo
aprobacion de su publicacién en un medio diferente a la pagi
Bogota.

3. BASE LEGAL:

TIPO DE NORMA FECHA
Constltuuo_n Politica 04/07/1991 ol fiscal financiero y los
de Colombia
Ley 42 26/01/1993 organiza el sistema de control fiscal, financiero

“Por el ¢
Capital de E
Por el cual
Articulo 1.

Decreto Ley 1421 22/07/1993 .
gota

e crea la Contaduria General de la Nacién.

Ley 298 23/07/1996

al se dictan normas sobre organizacion vy
G ento de la Contraloria de Bogota, D. C., se
modifica su estructura organica e interna, se fijan funciones
> sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se
ctan otras disposiciones”.

Por la cual se reglamenta la rendicion de informacion para la
contabilidad presupuestal y del tesoro, la informacién
presupuestal de los departamentos, distritos, municipios y
territorios indigenas; el control y seguimiento al limite del
gasto territorial; el régimen presupuestal del sistema General
de Regalias; el registro y refrendacion de la deuda publica; la
auditoria al balance de hacienda; las estadisticas fiscales del
Estado y demas disposiciones sobre la materia”.

Acuerdo 658

Resoluciéon O

ormas vigentes y/o modificatorias sobre el tema al momento de dar cumplimiento a
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4. DEFINICIONES:

AUDITORIA A LOS ESTADOS CONTABLES: Es el examen objetivo, sistematico,
profesional e independiente, efectuado con posterioridad a las operaciones y de conformidad
con las normas de auditoria gubernamental, con el fin de evaluar, verificar y comprobar las
transacciones que han dado lugar a los estados contables para emitir una opinién respecto a
si presentan razonablemente la situacidén financiera del sujeto de control, losfiresultados de
sus operaciones Y las variaciones en la posicion financiera, todo ello en cog€ordancia‘cen las
normas y principios de contabilidad prescritos por la Contaduria General de la Nacion y
demas disposiciones gubernamentales vigentes.

ABSTENCION DE OPINION: En la cual se expresa el efecto de gha limitacion ahalcafice o a
una incertidumbre tan significativa que impide al auditor exprésar ‘@pinion alguna sobre los
estados financieros. Se origina cuando no se puede obteneg, evidencia‘suficiente y valida que
permita determinar cudl es la razonabilidad de la situaciéndinanciera de lai@ntidad.

CONTROL INTERNO CONTABLE: Proceso que se ddelanta en'las entidades publicas con el
fin de lograr la existencia y efectividad de mecaniSmos4de contral y verificacion en las
actividades propias del proceso contable, que garanticén que & informacion financiera,
econdmica y social cumpla con las normas vigentes sobre [amatefia.

ESTADOS FINANCIEROS CONSOLIDADOS:»Son aquellos que presentan la situacion
financiera, los resultados de las opera€iones, los:€ambig§ en el patrimonio y en la situacion
financiera, asi como los flujos de gfectivo, de un entedmatriz y sus subordinados, o un ente
dominante y los dominados, comolsi fuesen los'de una’sola empresa.

HALLAZGOS DE AUDITORIA: Coarresponde a'las debilidades, anomalias, inconsistencias o
incumplimiento de normas; principiosi@yprocedimientos, errores en las cifras (sobrestimacion,
subestimacion e incertidumbre),gfegistros y resultados, detectados en el desarrollo de la
auditoria.

INCERTIDUMBRE=Rubro o cuentafde los estados financieros sobre el cual el auditor no tiene
seguridad razonable/de,que“esté libre de errores, debido a que no pudo obtener evidencia
suficiente y'adecuada porie tanto no puede establecer un valor cuantitativo de la misma; valor
de las cuentasis@bre las cuales no se pudo establecer su saldo real y en consecuencia no se
tienggiCertéza sobre sufrazonabilidad. Las incertidumbres contables Unicamente pueden
aféctar para“emitir ‘una opinion con salvedades o una abstencién de opinién, nunca dar una
opinién negativau

ORINION DE/ESTADOS CONTABLES: Relaciona los hallazgos mas significativos que
afectamla f@zonabilidad de los estados contables y sustentan la opinion expresada. Existen
cuatro clases de opiniones: Limpia, Con Salvedad, Adversa o Negativa y Abstencion de
Opinioén.
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OPINION ADVERSA O NEGATIVA: En la cual se expresa que los estados financieros no
presentan una situacién financiera razonable, ni los resultados de operacién, ni los cambios
en el patrimonio, ni los cambios en la situacion financiera de la entidad, de conformidad con
los principios de contabilidad generalmente aceptados.

OPINION LIMPIA: En la cual se expresa que los estados financie esentan
razonablemente en todos los aspectos significativos, la situacion financiera

patrimonio, los resultados de operaciones y los cambios en la situaci@ la
entidad, de conformidad con los principios de contabilidad generalmente a
OPINION CON SALVEDAD: En la cual se expresa que a excep. del (los) 5) a los

n todos los aspectos
tados de operacion

gque éste se refiere, los estados financieros presentan razona
importantes, la situacion financiera, los cambios en el patri
y los cambios en la situacion financiera de la entidad,
contabilidad generalmente aceptados.

SOBRESTIMACION: Valor de las diferencias establec
por la entidad y los obtenidos durante el proceso de au

SUBESTIMACION: Valor de las difere omparar los saldos registrados
por la entidad y los obtenidos durant > ia. En este caso los valores de la
entidad se encuentran por debajo ¢ € ados por el grupo de auditoria.

5. ANEXOS:
Anexo No. 1: Plan de j ddigo PEPP-08-001.
Anexo No. 2: , Cédigo PEPP-08-002.

Anexo No. 3; solidacio allazgos de Auditoria de las Direcciones Sectoriales —

Anex ) ation de Hallazgos de Auditoria de las Direcciones Sectoriales —

onsolidacion de Hallazgos de Auditoria de las Direcciones Sectoriales —
Cuentas de Orden Deudoras y Acreedoras, Codigo PEPP-08-005.

Anexo No. 6:  Consolidacion Control Interno Contable, Cédigo PEPP-08-006.

Anexo No: 7: Modelo para la presentacion de informes obligatorios, estructurales y
sectoriales Cédigo PEPP-08-007.
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

PUNTOS DE CONTROL/
No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Subdirector de | Elabora Plan de | Plan de | Punto de control:
Estadistica y | Trabajo Detallado. | Trabajo
Andlisis Remite al Director | Detallado. Plan de
Presupuestal y | de  Estudios de
Financiero Economia y Politica
Pdblica para su
aprobacion.
1 sera
ertado y elaborado
con los
asignados
mediante’acta de mesa de
trabajo o] correo
para la
boracion del informe
Director de | Aprueba con
Estudios de | frma el plan
2 | Economia y | trabajo detallado.
Politica Publica.
Subdirector de
Estadistica y
Andlisis
Presupuestal
Financiero
3
del
ector Publico
istrital, Sector
obierno General y
Bogota Distrito
Capital.
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES
Profesional Elabora  programa | Programa de
especializado y/o | de  auditoria  de | Auditoria.
profesional acuerdo a lo
universitario de la | establecido en el
4 | Subdireccion  de | memorando de
Estadistica y | asignacion.
Andlisis
Presupuestal y
Financiero.
Director de | Comunica y | Comunicaci6
Estudios de | presenta a la | Oficial
Economia y | Secretaria  Distrital | Externa.
Politica Publica. de Hacienda el
S objetivo de la
Auditoria y  los
integrantes del
equipo de auditor.
Profesional Aplica el prog Programa
especializado y/o auditoria
profesional iligenci
universitario de la
6 | Subdireccibn  de
Estadistica y
Analisis

Presupuestal
Financiero.

Profesional

interno
conforme
lo rendido por el
de
Vigilancia y Control
a la Gestion Fiscal,
a través del
aplicativo AUDIBAL

de la Contraloria
General de la
Republica.

Observacion.

Anexo No. 3: Consolidacién
de Hallazgos de Auditoria de las
Direcciones Sectoriales — Balance
General, Cédigo PEPP-08-003.

Anexo No. 4 Consolidacion
de Hallazgos de Auditoria de las
Direcciones Sectoriales — Estado de
Actividad Financiera, Econdémica,
Social y Ambiental, Cédigo formato
PEPP-08-004.

Anexo No. 5: Consolidacion
de Hallazgos de Auditoria de las
Direcciones Sectoriales —Cuentas
de Orden Deudoras y Acreedoras,
Cédigo PEPP-08-005.

Anexo No. 6: Consolidacion
Control Interno Contable, Cédigo
PEPP-08-006.
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No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS | PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES
Director de | Emite conformidad | Acta de mesa | Se activa el procedimiento
Estudios de | si existe Plan de | de trabajo. para la  conformidad
Economia y | Mejoramiento ylo modificacion
Politica  Pdblica, | efectia seguimiento seguimiento al plan de
Subdirector de | al plan de mejorami
Estadistica y | mejoramiento en los
8 | Andlisis términos
Presupuestal y | establecidos en el
Financiero, procedimiento para
profesional la conformidad,
especializado y/o | modificacién y
profesional seguimiento al Plan
universitario. de Mejoramiento.
Subdirector de | Efectia seguimiento i Observacton:
Estadistica y|al avance de la [
Analisis auditoria, para seguimiento  podra
Presupuestal y | verificar que los | Mesa lizarse a través de la
Financiero. objetivos Trabajo. mesa de trabajo.

9 programa
cumplen acorde a Punto de control:

Ver Anexo No. 2: Planilla
de Seguimiento, Cddigo

PEPP-08-002.
Profesional
especializado v/
profesional
universitario de
Subdireccié
Elabora las Cartas | Cartas de | Observacion:
de dictamen a los | dictamen.
Estados Contables Debe ser firmado por el
Consolidados del Subdirector en caso de
Sector Publico ser Contador Publico con
pdireccion  de | Distrital, Sector tarjeta profesional o en su
Estadistica y | Gobierno General y defecto por cada uno de
Analisis Bogota Distrito los profesionales que
Presupuestal y | Capital. realice el dictamen al
Financiero. Sector Correspondiente.
(Contador).
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

Subdirector de | Revisa informe vy
Estadistica y | propone ajustes si
Andlisis es el caso.

12
Presupuestal y
Financiero.
Profesional Efectua
especializado y/o | correcciones al
profesional informe.
universitario de la

13 Subdireccion  de
Estadistica y
Andlisis
Presupuestal y
Financiero.
Subdirector, Discute informe de
Profesional auditoria, en
especializado y/o | de trabajo con
profesional [ [
universitario de la

14 | Subdireccién de
Estadistica y
Andlisis
Presupuestal y
Financiero.

Profesional

Financier

Contables

del

Publico

Distrital, Sector
Gobierno General y
Bogota Distrito

Capital.

Remite informe final
a la Subdireccion de

Estadistica y
Andlisis
Presupuestal y

Financiero.

Comunicacion
Oficial Interna
y |/ o Correo
Electroénico.

Observacion:

Ver Anexo No.7. Modelo
para la presentacion de
informes obligatorios,
estructurales y sectoriales
Cédigo PEPP-08-007.
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

Subdirector de | Organiza el informe | Comunicacion

Estadistica y | final y remite al | Oficial Interna.

Analisis Director de Estudios

16 .

Presupuestal y | de  Economia vy

Financiero. Politica Publica.

Director de | Revisa y aprueba el | Comunicacion

Estudios de | informe final. Oficial Interna.

Economia y pforme

Politica. Si: Aplica el la
“Procedimiento para del
la Preservacion del Informes
Producto  Informes les, Sectoriales,
Estructurales, Obligatorios y
Sectoriales y Pronunciamientos.
Obligatorios”.

17
Director Comunicacion | Observacion:
Estudios ecesario, | Oficial Interna.
al De acuerdo a la
de Resolucién Reglamentaria

ublicaciones para vigente que regula dicho

probacion de su
publicacion en un
medio diferente a la
pagina WEB, de la
Contraloria de
Bogota.

Comité.
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7. ANEXOS

ANEXO No. 1

9),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Cédigo formato: PEPP-08-001

Cédigo documento: PEPP-08
PLAN DE TRABAJO DETALLADO Version: 9.0

Paginald

RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE (Vigenci

DIRECCION

SUBDIRECCION

PLAN DE TRABAJO DET 0]

NOMBRE DEL PRODUCTO!?:
TIPO DE PRODUCTO? ;
PERIODO DE ESTUDIO® :

NOMBRE FIRMA

NOMBRE FIRMA

! De acuerdo al nombre dado en el PAE
2 Obligatorio, sectorial o estructural
3 Solo aplica para informes obligatorio
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Los planes de trabajo detallados que se formulen para cada producto (sectorial, estructural y
obligatorio), del Proceso de Estudios de Economia y Politica Publica, debera contener como
minimo los siguientes aspectos:

1. JUSTIFICACION: Expresar las razones por las cuales se va a realizar el informe, y los
beneficios que se espera obtener del mismo. (Aplica Unicamente informes
estructurales y sectoriales).

2. OBJETIVOS: Es el fin o propésito bajo el cual se desarrolla un e ey
para qué se va a realizar un producto (informe).
3. ALCANCE: Para los productos (informes) estructurales jiales el alcance hace

objeto de estudio.
tra en términos

referencia a la delimitacién de las areas que haran
Especificamente, para los informes obligatorios, s
porcentuales sobre las areas de estudio y las
evaluaran.

4. METODOLOGIA: Es la descripcion de los elemento zaran para el desarrollo
ientos técnicos en forma
ordenada para el levantamiento de la in o ento y el andlisis sisteméatico
de la misma.

5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDA : 5 n cronolégica de las actividades a
desarrollar para alcanzar los informe. Este debera incluir como minimo:
Titulo del informe y subdirec ole de su elaboracién. Constara de cuatro
columnas:

La primera la nu
tareas asignadas,
verificar la i

ible resultados parciales o subproductos, que permitan
| tiempo; al igual que actividades relacionadas con
rificacion del producto efectuado tanto, por parte del
) responsable de su elaboraciéon, como por el director, en
eso Estudios de Economia y Politica Publica, durante sus etapas
on e informe, dejando evidencia del acompafiamiento efectuado,
oportunos en la deteccion de posibles desviaciones y mejorar la

2querido para desarrollar cada una de las actividades, discriminado por
dicando fechas de entrega; y la cuarta los responsables. Es de anotar, que

pre de los funcionarios y firmas de elaboracién y aprobacion.
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ANEXO No. 2

Cédigo formato: PEPP-08-002

@ Coédigo documento: PEPP-08

) PLANILLA DE SEGUIMIENTO Version: 9.0
CONTRALORIA

- Péagina 1de 1
DE BOGOTA, D.C.

PROCESO DE ESTUDIOS DE ECONOMIA Y POLITICA LI
PAE

(1) NOMBRE DEL INFORME:

(2) TIPO DE INFORME:

(3) DEPENDENCIA RESPONSABLE:

(4) NOMBRE DEL RESPONSABLE:

isada Observaciones

®)

Fecha Funcionarios que revisaron la
(5) actividad
(6)

IGENCIAMIENTO DEL MODELO PLANILLA DE SEGUIMIENTO

2n que el Subdirector elaboro el seguimiento

(6) Nombre de los funcionarios que realizaron las actividades

(7) Detalle de las tareas realizadas en forma breve

(8) Detallar desviaciones o incumplimientos de actividades programadas
(9) Nombre y firma que realiz6 el seguimiento
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ANEXO No. 3
@ ) Cadigo formato: PEPP-08-003
5 CONSOLIDACION DE HALLAZGOS DE T . N
\-/)) AUDITORIA DE LAS DIRECCIONES | Codigo documento: PEPP-08

Version: 9.0

CONTRALORIA | SECTORIALES - BALANCE GENERAL

DE BOGOTA, D.C. Pagina 1 de 3ﬁ

Fecha de elaboracion:
Fecha de revision:
Estados Contables Consolidados:

Millones de pesos

Activos Pasvos Patrimonio
3 @) (5)
Entidad [Direccion Sectorial
1 > - - .
® @ ©0dig0 | 5o reestimacion | subestimacion | incertidumbre | ©°919° | sobreestimacion | subestimacion |Incertidumbre | 9919 | sobreestimacion | Subestimacion [Incertidumbre
cuenta cuenta cuenta
Total
Auditores:
Nombre Cargo Firma
Cargo Firma
Cargo Firma

Cargo Firma
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Para el diligenciamiento del anexo se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:
Fecha de elaboracion: Fecha en que se elabora el respectivo formato

Fecha de revisiéon: Fecha de revision del Subdirector de Estadistica y Analisis Presupuestal y
Financiero

sector.
Columna (2): Direccién Sectorial: Se escribe el nombre de la
corresponde el sujeto de control.

cuentas mayores, asi:

Cdédigo de la cuenta: Registre el codigo de la cuenta

Sobrestimacion: Registre por este concepto los valores ayores y en millones, al
final el total por concepto de sobrestimacione

Subestimacidn: Registre por este concepto los res en ntas mayores y en millones, al
final el total por concepto de subesti

ores en cuentas mayores y en millones, al

e concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
obrestimaciones.

Columna (5) Patrimonio: En esta columna se deben registrar las cifras en millones de pesos 'y
en cuentas mayores, asi:

Cddigo de la cuenta: Registre el codigo de la cuenta mayor en dos digitos.
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Sobrestimacion: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de sobrestimaciones.

Subestimacidn: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores enes, al
final el total por concepto de incertidumbres.

Auditores: Se registra el nombre, cargo y firma de quienes diligenciaron,el forn

Revisé: Se registra el nombre, cargo y firma de quien reviso la inf
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ANEXO No. 4

O

CONTRALORIA

CONSOLIDACION DE HALLAZGOS DE
AUDITORIA DE LAS DIRECCIONES
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FINANCIERA, ECONOMICA, SOCIAL Y
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Cédigo documento: PEPP-08
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o
DE BOGOTA, D.C. AMBIENTAL Pagina X deYA
Fecha de elaboracion:
Fecha de revisién:
Estados Contables Consolidados:
Millones de pesos
Ingresos Gastos Costos
; - (3) (4) ®)
Entidad D|recc|9n
® Sectorial i odi odi
@) (c:us:ﬁ: Sobreestimacién [Subestimacién |Incertidumbre (c:u::'gz Sobreestimacion [Subestimacién |Incertidumbre (éug:ﬂz Sobreestimacion [Subestimacién |Incertidumbre
Total
Auditores:

Nombre

Cargo

Cargo

Cargo

Cargo

Firma

Firma

Firma

Firma
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Para el diligenciamiento del anexo se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:

Fecha de elaboracién: Fecha en que se elabora el respectivo formato

Fecha de revision: Fecha de revision del Subdirector de Estadistica y Analisis Presupuestal y Financiero
Columna (1): Entidades: Se relacionan cada una de las entidades que conforman el respectivo sector.

Columna (2): Direccion Sectorial: Se escribe el nombre de la Direccion Sectorial a g
sujeto de control.

esponde el

Columna (3): Ingresos: En esta columna se deben registrar las cifras en millones entas

mayores, asi:

pesos y en

Cddigo de la cuenta: Registre el cédigo de la cuenta mayor en dos digi
Sobrestimacidn: Registre por este concepto los valores en cuenta
total por concepto de sobrestimaciones.

Subestimacidn: Registre por este concepto los valores en ¢
total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto los valore ayores y en millones, al final el
total por concepto de incertidumbres.

Sobrestimacion: Registre por este ce entas mayores y en millones, al final el
total por concepto de sobrestimacio

Subestimacion: Registre por este alores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de subesti i

Incertidumbre: Registr r valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de in

Columna (5) Costos: En deben registrar las cifras en millones de pesos y en cuentas
mayores, asi:

Cdédigo de i digo de la cuenta mayor en dos digitos.

r este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
maciones.

2 por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
Subestimaciones.

o de incertidumbres.
e registra el nombre, cargo y firma de quienes diligenciaron el formato.

Revisé: Se registra el nombre, cargo y firma de quien reviso la informacién del formato.
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ANEXO No. 5

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CONSOLIDACION DE HALLAZGOS DE
AUDITORIA DE LAS DIRECCIONES
SECTORIALES - CUENTAS DE ORDEN
DEUDORAS Y ACREEDORAS

Cadigo formato: PEPP-08-005

Cédigo documento: PEPP-08
Version: 9.0

Pagina X de Y

Fecha de elaboracion:

Fecha de revision:
Estados Contables

Consolidados:

Millones de pesos

Di . Cuentas de Orden
Entidad ‘reccion )
@ Sectorial rSTYT
> 0Clgo | gopreestimacion Subestimacion Incertidumbre
cuenta
Total
Auditores:
Nombre Cargo Firma
Nombre Cargo Firma
Nombre Cargo Firma
Revisé:
Nombre Cargo Firma
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Para el diligenciamiento del anexo se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:
Fecha de elaboracion: Fecha en que se elabora el respectivo formato

Fecha de revision: Fecha de revision del Subdirector de Estadistica y Andlisis Presupuestal
y Financiero

Columna (1): Entidades: Se relacionan cada una de las entidades que
respectivo sector.

Columna (2): Direccion Sectorial: Se escribe el nombre de la Direcci
corresponde el sujeto de control.

Columna (3): Cuentas de Orden: En esta columna se deben r.
de pesos y en cuentas mayores, asi:

Cdédigo de la cuenta: Registre el cédigo de la cuenta ma

Sobrestimacién: Registre por este concepto los valo
final el total por concepto de sobrestimaciones.

Subestimacion: Registre por este concepto los valores
final el total por concepto de subestimacion

Incertidumbre: Registre por este concepto lo
final el total por concepto de incertidun

Auditores: Se registra el nombre, €argo y firma es diligenciaron el formato.

Reviso: Se registra el nombre, carge y firma de guien revisé la informacién del formato.
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ANEXO No. 6

©),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CONSOLIDACION CONTROL INTERNO
CONTABLE

Cadigo formato: PEPP-08-006

Cédigo documento: PEPP-08
Version: 9.0

Pagina 1 deZA

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CONTRALORIA DE BOGOTA, D.C.

INFORMACION CONTABLE - ESTADOS CONTABLES | CICLO DEL PAD

Fecha de elaboraciéon:

Fecha de revision

Estados Contables consolidados:

Entidad
@)

Opinién

(2

Concepto Control Interno Contable

(©)

Limpia Salvedades Negativa Abstenciéon

Eficiente

Con Deficiencias

Ineficiente

TOTAL

Auditores:

Cargo

Cargo

Cargo

Nombre

Cargo

Firma

Firma

Firma

Firma
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Para el diligenciamiento del anexo se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:
Fecha de elaboracidn: Fecha en que se elabora el respectivo formato.

Fecha de revision: Fecha de revisién del Subdirector de Estadistica y Analisis Presupuestal y
Financiero.

Columna (1): Entidad: Se relacionan en esta columna, el nombre de cada una d
les fue realizada la auditoria y se estan consolidando en la matriz.

Columna (2): Opinién: En esta columna se registra la clase de opini
auditada, ya sea limpia, con salvedad, negativa o con abstencion.

Columna (3): Concepto de control interno contable: En esta col istra, si el concepto de
control interno contable emitido por el auditor para el sujeto de
ineficiente.

Auditores: Se registra el nombre, cargo y firmas de quien

Revisé: Se registra el nombre, cargo y firma de quien reviso la ion del formato.
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ANEXO No. 7
MODELO PARA LA PRESENTACION DE INFORMES OBLIGATORIOS, ESTRUCTURALES Y
SECTORIALES.
1. Requisitos de presentacion del Informe:

El informe debe preferiblemente redactarse en:

Letra arial tamafio 12 de Word.
Margen superior, 4 cms.
Margen inferior, 3 cms.
Margen izquierdo, 3 cms,
Margen derecho, 3 cms.
Espacio interlineado sencillo.

Numeracion: Solo se utilizardn nimeros arabigos por niv
1. Primer Nivel: En mayusculas, negrilla y centra
1.2. Segundo Nivel: En mayusculas, n

1.2.1. Tercer Nivel: En mindscula ne

nombres propios.

Cuando es cita textual s
pagina Web en pie de paginas; ibir /a'fecha en la cual fue tomada, a manera de ejemplo: Tomada
i ifeccion electronica) El pie de pagina debe ir en letra Times New

técnicos, analiticos e imparciales

Soportado: Las afirmaciones, conceptos y opiniones deben estar respaldadas con evidencia valida,
suficiente, pertinente y competente.
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Oportuno: Cumplir los términos de elaboracién, consolidacién, entrega, comunicacion y publicidad; es
importante que la elaboracion y entrega del informe por parte de la CB sea oportuna, de tal manera que
la administracion pueda implementar los correctivos del caso en procura de su mejoramiento continuo.

Paginacién: Debe ir en el margen inferior centrado. No se numera: caratula, hoja de presentacion,
contenido y anexos.

Distribucién de capitulos: Entre capitulo y capitulo del Informe dejar salto de pagi
titulo debe ir en negrilla y centrado en arial tamafio 12.

Cuadros y/o tablas: En la enumeracion de los cuadros y tablas se utilizaran
orden consecutivo a través de todo el texto, se debe indicar primero el
utilizando letra arial tamafio 10. Si el texto al interior del cuadro es e
adecuado. A continuacion se presenta un modelo con el fin de es
cuadros:

Cuadro o Tabla 1

Gastos de Funcionamiento e rsién afio
Millones de pesos
~ Gastos de Gastos de .
Afnos . - X L Porcentaje
funcionamiento inversion
Fuente:
Gréficas: El andlisis de graficas deb nte con la presentacién de las mismas. En la
enumeracion de las grafic i Al arabigos en orden consecutivo a través de todo el
texto, se debe indicar pri { despueés el titulo, utilizando letra arial tamafio 10. Deben
llevar fuente en Arial 8, f
No se deben copig 0 imagenes importadas de otros textos o de Internet.

e y en los diferentes cuadros deben ir en una sola unidad de
es de pesos, 0 pesos. Las cifras deben separarse con puntos y los

ros e impecables en su redaccién y ortografia. Se deben realizar en office vigente de
ilitar su consolidacion.




Cédigo formato: PGD-01-002

((f"\ PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL
@ “DICTAMEN A LOS ESTADOS CONTABLES Cédigo documento:PEPP-08
= CONSOLIDADOS DEL SECTOR PUBLICO Version: 9.0

CONTRALORIA | DISTRITAL, SECTOR GOBIERNO GENERAL Y
DE BOGOTA, D.C. BOGOTA DISTRITO CAPITAL” Pagina 24 de 33

Modelo caratula y hoja de presentacion

2.1. Caratula

NOMBRE DEL INFORME

PERIODO ESTUDIADO (Vigencia)

PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE
NOMBRE DE LA DIRE N

FECHA

2.2. Hoja de presentacion V

DMBRE DEL'INFORME)
\|

ombre
ontralor de Bogota

Nombre
Contralor Auxiliar

Nombre
Director (es) (Respectivo(s))

Nombre

Subdirector (es) (Segun el caso)

Nombres
Profesionales
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8. CONTROL DE CAMBIOS

Numero y fecha del

Version Acto Administrativo Descripcién de la modificacion
que lo adopta
En la pagina 7, actividad No. 1. Adicionar lo siguiente:
Enviar para ser aprobado por el Director de EgOno nanzas
Distritales.
Resolucion Dar a conocer a los Funcionarios
1.0 Reglamentaria No. 013 '
de marzo 10 de 2003. - . -
En la pagina 29, suprimir la activi
Incluir la actividad: Continu miento para el control
del producto (informes) urales, sectoriales,
obligatorios y pronunci
dimiento por: ELABORACION
CONTABLES CONSOLIDADOS
normas del numeral 3, base
garon y otras se aclararon.
Resolucion niciones, se eliminaron las siguientes:
1.0 Reglamentaria No. 035 ’ 9 )

de junio 12 de 2003.

entos de control interno, informacion y

odificd en su totalidad el procedimiento, para hacerlo méas
eto, facil de entender y manejar, no tan riguroso.

0 consecuencia de la reduccién de actividades Nos: 5, 6, 7,8,
, 17, 19, 20 y 21 del procedimiento en mencion, se requiere
eliminar los anexos 1, 2, 3,4,5y 7.

Es importante modificar los ejecutores por cuanto se entiende que
los profesionales, son los asignados por el Subdirector. Se
cambiaron los ejecutores de las actividades 14 y 19.

En la pagina dos, en cuanto en las definiciones se reorganizaron,
e inicia con el titulo: Actividades de Control (...).

En la pagina tres, se elimind el titular andlisis financiero y
Econdmico de los Estados Contables. Se modificé parte del titular
Control Interno Contable.

En la pagina 4 se eliminaron las definiciones de: estructura
Econémica Financiera, indicadores de apalancamiento, de
endeudamiento, de liquidez, de rendimiento, de rotacion o de
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Numero y fecha del
Versién Acto Administrativo
que lo adopta

Descripcién de la modificacion

actividad y financieros.

En la pagina 6, eliminar las actividades 5 y 6.

En la pagina 7, eliminar las actividades 7, 8, 1

En la Pagina 7, se cambio la actividad No.
Direcciones  Sectoriales, los Auditoria
Gubernamental con enfoque integr, :
presupuestales por sector. Consoli

del Balance, conso alidad de hallazgos del Distrito
Capital, para lo cu iligenciar las matrices de
consolidacion de hallaz
contable.

forme del Dictamen a los Estados
del Distrito Capital) elaborados por las

scalizacién, con los resultados de la
stados Contables del informe de auditoria
on enfoque Integral, de acuerdo a estructura

ir los anexos en el informe del Dictamen a los Estados
bles Consolidados del Distrito Capital.

actividad 8 quedard: Reunir la informacién enviada por la
ecretaria de Hacienda Distrital- S.H.D. relacionada con estados
contables consolidados del Distrito Capital, tanto de la vigencia de
andlisis como de la vigencia anterior.

Elaborar analisis de cuentas del Tesoro de la Administracion
Central y del Distrito Capital.

La actividad 9 quedara: Elaborar Memorando de Encargo de
Auditoria para la auditoria al Balance Consolidado del Distrito
Capital y comunicar a los funcionarios encargados de
desarrollarlo.

La actividad 10 quedara: Elaborar programa de auditoria y
cronograma de actividades para desarrollar el memorando de
encargo de auditoria.
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Version

Numero y fecha del
Acto Administrativo
que lo adopta

Descripcién de la modificacion

La actividad 11 quedara: Notifica mediante carta de presentacion
a la Secretaria de Hacienda — Direccion Distrital de Contabilidad,
el trabajo a desarrollar en dicha entidad.

La actividad 12 quedara: Desarrollar las actividade
de auditoria.

del Programa

La actividad 14 quedaréa: Discultir i
de trabajo con la Secretaria de H

esa

de calidad del informe.
La actividad 16
Dictamen a los e
Capital.

orme y proponer ajustes si es

Efectuar correcciones al informe

ad 20 quedard: Organizar informe final y remitir al
tor de Economia y Finanzas Distritales.

La actividad 21, queda igual que la actividad 28 del anterior

cedimiento.
Se cambian los anexos, asi:

Anexo 3008001- Matriz consolidada para los hallazgos de las
Direcciones Sectoriales —Balance General.

Anexo 3008002 - Matriz consolidada para los hallazgos de las
Direcciones Sectoriales —Estado de Actividad Econdmica,
Financiera, Social y Ambiental.

Anexo 3008003 - Matriz consolidada de los hallazgos de las
Direcciones Sectoriales- Cuentas de Orden Deudores vy
Acreedoras.

Anexo 3008004 Matriz consolidada de control Interno Contable.
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Numero y fecha del

Versién Acto Administrativo Descripcién de la modificacion
que lo adopta
Modificar el alcance, base legal.
Actualizar las definiciones.
L En la descripcion del procedimiento, se elimin
Resolucion los programas de auditoria, contenido en
3.0 Reglamentaria No. 004 brog '

de febrero 27 de 2007

cuanto estd inmerso en la actividad 1
detallado, adicionalmente se establecenylos
las actividades 1, 2, 9 10, 15, 20y i
algunas actividades.

Modificar registros y anexos,

Resolucién

olidar la totalidad de los hallazgos del Distrito Capital, para lo
| se deben diligenciar las matrices de consolidacion de
allazgos de auditoria y de control interno contable.

La columna PUNTOS DE CONTROL / OBSERVACIONES de
esta actividad quedara asi:

Ver formatos co6digos 3008003, 3008004,3008005 y 3008006 e
instructivos para su diligenciamiento.

En la actividad 7 se suprime:

Recibir de las Direcciones Sectoriales los anexos elaborados por
las subdirecciones de fiscalizacién con los resultados de la
evaluacion de estados contables del informe de Auditoria
Gubernamental con informe integral, de acuerdo a estructura
dada por la Direccion de Economia y Finanzas Distritales.
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Version

Numero y fecha del
Acto Administrativo
que lo adopta

Descripcién de la modificacion

En la columna PUNTOS DE CONTROL/ OBSERVACIONES se
elimina:

Las Subdirecciones de Fiscalizacion entregara anexos de
acuerdo a la fecha establecida y estructura dad

La actividad 7 quedara asi:

Organizar e incluir como anexos,
Gubernamentales con Enfoque

Capital.

Actividad 12,
CONTROL/OBSERV.
por formato cddigo

seguimiento al plan de
establecidos en el procedimiento

la columnajde registros de la misma actividad se incorpora
sa de trabaj

a puntos de control/observaciones de la actividad 15,
ara asi:

Procedimiento para la conformidad, modificacion y seguimiento al
n de Mejoramiento establecido mediante Resolucién
eglamentaria 014 de 2010.

Se modifica la denominacion del procedimiento para incluir los
tres estados contables consolidados que emite la Secretaria
Distrital de Hacienda, asi: del Sector Publico Distrital, Gobierno
General y Bogotéa Distrito Capital.

En el objetivo se cambia el nombre del producto.
En la base legal se elimina la Resolucién Organica 5544 de 2003
de la CGR que fue derogada por la 6289 de 2011, incorporando

la Resolucion 5993 del 2008 que se encuentra vigente.

En las definiciones se da un concepto mas claro sobre lo que es
abstencion de opinion.

En registros se incorpora cartas de dictamen y se deja por
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Version

Numero y fecha del
Acto Administrativo
que lo adopta

Descripcién de la modificacion

separado planillas de seguimiento y actas de mesa de trabajo.

En los anexos, se enumeran cada uno de ellos.

de control por observacion.

Se ordenan y renumeran las activid
19.

ctividad 14 (ahora 18), se adiciona como registro: acta de
a de trabajo.

E actividad 15 (ahora 12) se modifica el registro de mesa de
ajo por acta mesa de trabajo y en punto de control se elimina
establecido mediante Resolucién Reglamentaria”.

En la actividad 16 (ahora 19), se aclara que es el informe final y
se adiciona “Sector Gobierno General y Bogota Distrito Capital”.
Se incorpora como registro para esa actividad el memorando. En
punto de control se cambia el codigo del formato por ver anexo 7.

Se suprime de la actividad 18 (ahora 17), el parrafo “Remite
informe final a la Subdireccion de Andlisis Financiero,
Presupuestal y Estadisticas Fiscales” y se pasa a la actividad que
ahora es 19.

En la actividad 19 (ahora 15), se amplia la responsabilidad de
emitir dictamen a los profesionales de la Subdireccién, se
adiciona como registro las cartas del dictamen y como punto de
control/observacién se adiciona la obligatoriedad de ser firmado
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Cédigo formato: PGD-01-002

Version

Numero y fecha del
Acto Administrativo
que lo adopta

Descripcién de la modificacion

por Contador Publico titulado con tarjeta profesional. (Teniendo
en cuenta el orden jerarquico dentro de la Subdireccion).

6.0

Resolucién
Reglamentaria No. 012
de junio 5 de 201

Se modificar la denominacion de los responsables de ejecutar
algunas actividades en la Descripcion del Procedimiento.

Se suprimir la definicion de Dictamen Integral

Actividad 1: El Punto de Control se
Observacion el segundo pérrafo aju

Actividad 3: En la columna e cambia el texto por:
Elabora Memorando de Asi uditoria a los estados
contables consolidados. jonarios encargados
de desarrollarlo. En | cambia el texto

e Vigilancia y control en el informe del
os Contables Consolidados del Sector

ctividad™3: En la columna Registro se modifica quedando:
illa de seguimiento.

idad 15: En la columna Puntos de Control/Observaciones
da asi: Observacion: Debe ser firmado por contador Publico
itulado con tarjeta profesional.

Actividad 22: Se ajusta la columna Puntos de
Control/Observaciones la cual quedard asi: Observacién: De
acuerdo a la Resolucion Reglamentaria vigente que regula dicho
Comité.

En el Anexo No. 1: Instructivo para elaborar el Plan de Trabajo
Detallado, Cddigo Formato 03008001 se ajusta el numeral 2.5
Cronograma de Actividades.

En el Anexo No. 7: Modelo para la presentacion de informes
Estructurales, Sectoriales y obligatorios, cddigo formato
03008007, se le efectta unos cambios para una mejor
presentacion del informe.




9,

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL
“DICTAMEN A LOS ESTADOS CONTABLES
CONSOLIDADOS DEL SECTOR PUBLICO
DISTRITAL, SECTOR GOBIERNO GENERAL Y
BOGOTA DISTRITO CAPITAL”

Cédigo formato: PGD-01-002

Cédigo documento:PEPP-08
Version: 9.0

Pagina 32 de 33

Numero y fecha del

Versién Acto Administrativo Descripcién de la modificacion
que lo adopta
El Normograma se ajusta para incorporar el Acuerdo 519 del 26
de diciembre de 2012.
De igual forma, el procedimiento se ajusta pa adoptar la
estructura definida en la nueva version del Prg para el
Control de Documentos Internos.
El Procedimiento se modifica para adaptarl
de Estructura para Elaborar Procedimiento
para el Control de Documentos del Si
SIG, en especial con los formatos
Se incorpora nuevamente
actualizada.
Resolucion
7.0 Reglamentaria No 038

de octubre 4 de 2013

. 019

dad No. 11 se ajusta su Descripcion.
Enjla Actividad No. 13 se complementa su Registro.

la Actividad No. 21 se ajusta el Punto de Control.

El Procedimiento se modifica para incorporar en la Base el
Acuerdo 658 del 21 de diciembre de 2016 expedida por el
Concejo de Bogota D.C. y la Resolucion Organica No.0007 del 9
de junio de 2016 expedida por la Contraloria General de la
Republica.

De igual forma, el procedimiento se ajusta para adoptar la
estructura definida en la nueva version del Procedimiento para el
Control de Documentos Internos.

Modificar el procedimiento, para ajustarlo a la nueva
normatividad expedida por la Contraloria General de la Republica,
asi:

Numeral 4 DEFINCIONES:
incertidumbre.

se modifica la descripcion de
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Version

Numero y fecha del
Acto Administrativo
que lo adopta

Descripcién de la modificacion

Numeral 6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
Las Actividades Nos. 7, 8 y 9 se suprimen.

La actividad No. 10 que pasa a ser la 7, quedara

General de la Republica.

La Actividad No. 11 se suprime.

adiciona el siguiente te existir el Plan de
mejoramiento.

La actividad No. 15
Control la Observaci
Subdirector en caso
profesional

rla 11, en la columna Punto de
be ser firmado por el
Pdblico con tarjeta
uno de los profesionales que

N ral 7 Anexos:

exos Nos. 3, 4 y 5 en la parte de diligenciamiento Columnas 3,
4y 5 se suprime la palabra (Formatos de la CGR).

Anexo No. 6: en la parte de diligenciamiento, la columna 2
guedard asi:

Opinién: En esta columna se registra la clase de opinién emitida
para la entidad auditada, ya sea limpia, con salvedad, negativa o
con abstencion.

La columna 3 quedara asi: Concepto de control interno
contable: En esta columna se registra, si el concepto de control
interno contable emitido por el auditor para el sujeto de control fue
eficiente, con deficiencias o ineficiente.

9.0

R.R. N0.001 de enero 24
de 2017




